
GUIA PARA PODER TRAMITAR LA MATRICULA ESCOLAR DE MANERA TELEMATICA. 

1 ENTRAMOS EN Secretaría Virtual de los centros docentes andaluces 

2. NOS IDENTIFICAMOS AQUÍ: 

 

3. TENEMOS TRES MANERAS DE ACCEDER. ELEGIMOS LA QUE MAS NOS CONVENGA SEGÚN 

NOS RESULTE MAS FACIL O COMODO. 

 

4. una vez introducida nuestras credenciales, se nos queda esta pagina. 

Arriba en la derecha nos aparecerá nuestros datos de usuario. 

vamos a hacer click en la pestaña de solicitudes. 

 

5. Una vez dentro de SOLICITUDES, nos encontramos esta pagina. 

En ella,  accederemos a iniciar el tramite que queremos empezar. 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/


 

6. una vez estamos dentro del procedimiento, veremos que vamos a ir paso a paso, con lo cal 

vamos por el primer paso. Y hacemos clic en siguiente. 

 

7.una vez hemos avanzado a la siguiente pagina es hora de seleccionar la persona sobre la que 

vamos a solicitar la matricula. Seleccionamos y continuamos. 

 

8. ahora vamos a corroborar la acción. 



 

9. De manera automática nos vendrán muchos campos rellenos por defecto, según los datos 

que constan en la base de datos de la administración. Los contrastamos y completamos 

aquellos que estén sin rellenar y continuamos. 

 

10. ahora tendremos que rellenar los distintos formularios. Son sencillos. 

 

11. En este apartado vamos a cargar la documentación que se nos pide.  

por ejemplo, si se solicita aula matinal y comedor, pues se deberán presentar los certificados 



laborales donde viene especificada la jornada laboral. 

 

12. Ahora solo nos queda pre visualizar el documento y proceder a su firma. 

Donde nos pedirá un número de teléfono a donde mandar un código, el cual se introduce y se 

firma. 

 

 

Se recomienda descargar solicitud, para tener un justificante. 


